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Vyensmm CoBeToM
HOUY BO «MockoBckuit
HMHCTUTYT IICHXO0aHAINU3a»
26.08.2020, mpotoxoin Ne 1
IHOJOXEHHUE

00 oTaesie pa3paboTku 00pa3oBaTeIbHOI0 KOHTEHTA
HenapTaMenTa N pPoBBHIX 00pa3oBaTeIbHBIX TEXHOJIOIHH

1. O6mue moJI0KeHUs

1.1. Hacrosmee ITonoxenue 06 otaene pa3paboTKi 00pa30BaTenbHOTO KOHTEHTA (J1ajlee 0 TEKCTY
ITonoKeHHE) PEryUpyeT AeSTEIHHOCTh OTAeNa pa3paboTKH 00pasoBaTeNbHOIO KOHTEHTa (Hanee —
otnen) HerocymapcrBeHHOro 06pa30BaTENbHOIO UaCTHOTO YUPEXKIEHMS BBICIIETO 0Opa3OBaHHUS
«MOCKOBCKHH HHCTUTYT IICHX0aHaN3ay (1anee — IHCTUTYT) U YCTaHABIMBAET €I0 CTPYKTYPY, 3a0a4H U
(QYHKIMH, OpPraHU3alKio paboTHL, a TaKkKe IIpaBa, 00S3aHHOCTH K OTBETCTBEHHOCTE €TI0 PYKOBOIUTEIIS.

1.2. Otnen gBIgeTCs CTPYKTYPHBIM TTOIpa3eseHueM MHCTUTyTa, KOTOpoe BXOIUT B JlemapTaMenT
(G pPOBBIX 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOIOTHI, B IIOMYMHAETCA HAPSIMYIO IUPEKTOPY eTlapTaMeHTa.

1.3. B cBOel [esATeIbHOCTH OTHEN PYKOBOIACTByeTcs: 3akoHOM Poccumiickoit ®@eneparuu ot 29
nexabps 2012 r. Ne 273-@3 "O6 o6pa3oBanun'"; HOPMATHBHEIMH M IPABOBBIMH aKTaMu MHUHHKCTEPCTBA
oOpasoBanust 1 Haykd Poccuiickoit Penepanuy ¥ HHBIMA HOPMAaTHBHBIMH IIPABOBBIME JOKYMEHTAMHU;
Verasom Muctutyta; Ilonmoxenwem o JlemaprameHTe HUGPOBEIX 00pa30BaTENBHBIX TEXHOIOTHH,
HacTosImuM [10710KeHHEM 00 OTIEeNe ¥ HHBIMH JIOKaTHHEIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH MHCTHUTYTA.

1.4. Otmen cozzaeTcs, peopraHu3yeTcs W JHKBUIAMpyeTcs IpHkasoMm PexTopa HMucruTyra Ha
OCHOBAHHUH pelleHns YdeHoro cosera MucTuTyTa.

1.5. YcmoBus Tpyna paGOTHHKOB OTHAENa OIpenessioTcs TpyJoBBIM Koaekcom Poccuickoit
denepanuy, HHBIME aKTaME TPYJOBOIO 3aKOHONATENLCTBA, TPYAOBBIMI OTOBOPAMH, 3aKITIOYACMEIMHE C
KaKIBIM paOOTHHKOM, a Takke [IpaBuiamMu BHYTPEHHETO pacropsaka MHCTATyTA.

1.6. ITonoxeHue 06 OTHeNe, NOIOJNHEHMsS ¥ u3MeHeHHs B IlooyKeHue yTBEPKAAIOTCS Y YEHBIM
coseroM MHCcTHTYTA.

2. OcHOBHBIE 3a1a9H U PyHKIHH 0TAeJa pa3paboTKu 06pa3oBaTeIbHOr0 KOHTEHTA

2.1. OcHoBHag 1€k paboThl oT/ena - pa3paboTka ME(GPOBOro 06pa3oBaTENBHOTO KOHTEHTA LT
06pa3oBaTeIbHBIX IIPOTPaMM, PEATH3yeMbIX IHCTHTYTOM.

2.2. 3amavyaMu OTHENA SBJLIIOTCS:



2.2.1. Ob6ecneuenne notpebHOCTE MHCTHTyTa B paszpaboTke mudpoBoro 06pa3oBaTeNbLHOIO
KOHTEHTa

2.2.2. PacnpocTtpaneHde B MIHCTUTYTE IydIIuX IpaKTHK pa3paboTKU COAEpKAHMS, OPraHU3alny U
COIIPOBOXKIACHHS 00yUIEHHUS C IPUMEHEHHEM [P POBEIX TEXHOJIOTHIA.

2.2.3. Cone#icTBHE B pa3BUTHUH IIPOLIECCOB OHJIARH-00yUeHuS.

2.3. OcHOBHBIMM (DYHKLIMSMH OTHENA SBISFOTCS:

2.3.1. IlpoBenenue KOHCYIbTallUi IIperoAaBaTesied o0 BOIpocaM co3/laHust HH(GPOBOr0 KOHTEHTA,
NIPOBEJCHUs OHJIAHH-MEPOIPHATHH, IPOEKTHPOBAHHUS KYyPCOB.

2.3.2. OcymecTBICHHE TEXHHIECKOH IMOAIEPIKKH U COAESHCTBHS B pa3paboTke UG POBOTO KOHTEHTA
U OHJIAMH-KYPCOB.

2.3.3. OpraHuzanud Iponecca BHACOIPOH3BOACTBA KOHTEHTa (IIPOCKTHPOBAaHHUE, PEXHUCCYPA,
MOHTaX, SKCIIOPT) AJS UCIIOIH30BaHUS B yueOHOU e TEeILHOCTH.

2.3.4. BzaumopeiictBue ¢ y4eOHO-METOAMYECKMMH KOMHCCHSMH JUII OLICHKH KauecTsa
MO/ITOTaBIMBAEMBIX 3JICKTPOHHBIX YIeOHBIX PECYpPCOB.

2.3.5. O6ecneuenne HHOOPMAIHOHHON, KOHCYIBTAIIMOHHON TIOJUIEPIKKHY TIPH IIPOBEICHUH OHJIalH-
MepOnpUsITHH (BEOHHAPOB, TPAHCILIIUK U IPYTUX MEPOTIPUITUH, TpeOYIOMIX HATHYHE AUCTAHIIMOHHBIX
YYaCTHHKOB).

2.3.6. llpoBenenme MeponpHSATHH (CEMHHApOB, MAacTep-KJIACCOB) IO BOMpocaM pa3paboTku
(G pPoOBOTO KOHTEHTA IS PYKOBOJUTENe! HHCTUTYTOB, (aKyIbTETOB, IpenogapaTelicii H CTYICHTOB.

2.3.7. B3auMopeicTBHE ¢ IToApa3AeieHusMU VHCTUTYTa ¢ HEeNbl0 ONpeeIeHNs IePCIIeKTHBHEBIX
HanpaBJICHHH peai3aluy JUCTaHIIMOHHBIX 00pa30BaTeIbHBIX TEXHOIOTHH.

2.4. BenmeHwe MOKYMEHTAIlWH, CTAaTHCTHYECKOTO ydYeTa M IOJIOTOBKA OTYETHBIX IAHHBIX IIO
(YHKIIMOHAIBHBIM BOIIPOCAM.

2.5. OGecniedeHrE IENONPOU3BOLCTRA U JOKYMEHTOBEICHHS 110 QYHKIIMOHUPOBAHUIO OTJIENA.

2.6. Cobmogenne KOMMEPUYECKOW TalWHBI M 3al0UTHl WHPOPMAIUH, B TOM YHCIIE TEPCOHATBHBIX
JIAaHHBIX COTPYIHHUKOB.

3. CTpykTypa oTena(HaHMeHOBaHHE) H (PYHKIIHOHAJ COTPYAHHKOB
3.1. B cocraR oTaena, B COOTBETCTBHHM CO IUTaTHBIM pAacHHUCaHHEM, BXOIAT IOJDKHOCTH,

obecIeunBarOIINe BHITONHEHAE QYHKIIMOHAIBHEIX 3aa4.

3.2. OYHKIHOHAIBHO JOIDKHOCTH PACIIPEASIIIOTCS 110 CIIEAYIOIMM HallpaBIeHUAM padoThL:

. HauanpHuk ~— oOmpelelieHHEe HalpaBlICHHH DPa3BHTHS OTHENd, IPOSKTHPOBAHHE
00pa3oBaTeNbHBIX PEIICHUI, YIIPaBICHHE AEATEIHHOCTRIO OTAENA, B3aUMOAEHCTBHE CO CTEHKXOIIAEPaMH,
KOHTPOJIb.

. KonTeHnT-MeHEKep - OpraHuzanus mporecca pa3paboTku oOpazoBaTeIbHOIO KOHTEHTA,
HIPOCSKTHPOBAHUE KypCOB.

J Jluzaitaep - pa3paboTka u co3faHHe 00beKTOB rpaduky ¥ rpa@udeckoro ausaiHa ANs
00pa3oBaTeIbHOr0 KOHTEHTA.

. OmepaTop - opraEu3anus Mporecca BUAEOIIPOM3BOACTBA KOHTEHTA.

4. OpraHuzanus padoTsl 0112 pa3paboTKu 00pa30BaTeIbHOI0 KOHTEHTA

4.1. HemocpeIncTBEHHOE PYKOBOACTBO MEATENBHOCTBIO OTAeNa OcCyllecTBisieT HauanbHuK
(PyxoBonuTens) oTaena.

4.2. Havansuuk (PyKoBOaMTENH) OTAENA Ha3HAUYaeTCsl U 0CBOOOXKAAETCS OT JOJDKHOCTH IIPHKAa30M
PexTopa MucTtuTtyTa.

4.3. Jlpyrue paGOTHUKH OTHAENA TIPHHMMAIOTCA Ha pabOTy M OCBOOOXKIAIOTCS OT MOJDKHOCTH
npuka3oM Pexrtopa WuctuTyra mo mnpencraeineHuio Hauanehuka (Pykosomwrend) orzena um (W)
cornacoBanuio Jlupexropa JlenapraMeHTa.

4.4, Hauaneauk (PykoBomuTens) OTHeNa IIONOTYETCH B CBOSH HeATENBHOCTH JIHpeKTOpy
JlenapramenTa b poBEIX 00pa3oBaTeIbHBIX TEXHOIOTHA U PexTopy MHCTHTYTA.

4.5. Hauaneruk (PykoBoaWTENb) OTENA, JEACTBYS 110 IPUHLUILY €AMHOHAYAIINS:

1) oCyIIeCTBIIAET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOACTBO JEATENBLHOCTRIO OTETIA,;



2) pa3pabaThiBaeT HODKHOCTHBIE HHCTPYKIIUH PAaOOTHHUKOB OTHENA;

3) BHocut npemtoxenus Pexropy WHcTuTyTa (Jupektopy [lemaprameHTa) 0 IMpUMEHEHHH Mep
MOOIIPEHN U JUCIUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH K pabOTHUKAM OT/ENa;

4) cornacoBBIBAET JOKYMEHTHI B paMKax CBOUX MOJTHOMOYHH;

5) opraHu3yeT H KOHTPOJIHDYET B IPEAENax CBOEH KOMIIETECHIIMHM BBIIOJHEHUS pabOTHHKAMH
OTHeNa MOPYYEHUH U pacTiopsDKEHUH 0T ceOs U BBIIECTOSINEro pyKoBoacTBa MIHCTHTYTA;

6) OTBEYaET 3a TPYAOBYIO M HCIONHHUTENILCKYIO IVMCIUIUINHY, OPTaHH30BAaHHOCTD U CIIAXCHHOCTh
paboThI COTPYAHUKOB OTHENA;

7) ocymecTBIsseT WHBIE (YHKIUU K IIOJHOMOYMS B IpefesiaX KOMIIETEHIMH, ONpPEIeICHHOM
HactosimuM [lomoxxermsim u JlomkHOoCTHOM HHCTpYyKIHeH Havanpauka (PykoBonuTens) otaena.

4.6. Havanmsauk (PyxoBonuTens) oTaena pa3paboTk 06pa3oBaTelbHOTO KOHTEHTA HMEET MPaBo:;

4.6.1. TpeboBarb W mosy4aTb OT CTPYKTYPHBIX HoApaszfencHui WHcTHTyTa MarepHasl,
HEOOXOIMMEIE JUIsL OCYIIECTBICHUA AEATENbHOCTH OT/Iea.

4.6.2. BecTu TepenncKy IO BOIIpOCAM, BXOMSAINUM B KOMIIETCHIHIO OTAENa M He TpeOyroImuMm
cornacoBanus ¢ Jlupekropom [lenapramenTa unu Pekropom UucTHTyTA.

4.6.3. IIpencTaBUTENBECTBOBATE B YCTAHOBICHHOM IIOPSAAKE OT MMEHH WHCTHTYTa 1O BOIpoOcaM,
OTHOCAIMUMCS K KOMIIETCHIIMM OTAeNa, BO B3aWMOOTHOHICHHWAX C TOCYIApCTBEHHBIMH U
MYHHITUTIATBHEIMA ~ OPraHM3alisIMK, a Taloke JPYTUMH  OPeAUpUSTHSIMH, OpPTaHU3aIlHsIMH,
YUPEHACHUSIMH.

4.6.4. Tlo cornmacopanuio ¢ PextopoM VHCTHTyTa NpHUBIEKATh 3KCIEPTOB H CICIHAIHUCTOB B
obnacti pa3paboTku IWM(PoOBOro 00pa30BaTEIBHOTO KOHTEHTA I KOHCYJIBTAIWH, IIOATOTOBKH
3aKJTFOUCHUH, peKOMEH AN U IpeIIoXKeHNH, pa3paboTKH U BHEAPEHUS IIPOEKTOB Pa3BUTHS.

4.6.5. Bmocuts mnpemioxenus Pektopy MHcTuTyTa © DpHBICUEHMM K MaTepUalbHOM U
JUCIUILTAHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMII B CIIydac BBIABICHUS HapyIICHHH, MEIIArOIINX
HCIIOJHEHHIO PYHKIMHA OoTAeNA.

4.6.6. BHOCHTS TIPEIJIOKEHHUS O TIEpEMEICHUN pabOTHUKOB OTAENA, HX ITOOIIPEHHH 32 YCIIECIIHYIO
paboTy, a TakxKe IPEIOKEHHUS O HAJIOKCHUH B3BICKAaHHH Ha PabOTHHKOB, HAPYINAIOIINX TPYLOBYIO
TUCITUILINHY.

4.6.7. IlaBaTh pa3bsACHEHUS ¥ PEKOMEHJIAIIMH 110 BOIPOCAM, BXOAAIIMUM B KOMIIETEHIHIO OT/IENA.

4.6.8. IIpoBOAUTh W YJYacTBOBaTh B KOH(EPEHNIMSIX, COBEINAHUSAX, CEMUHApaX IO BOIpOCcaM
paspaboTku 06pa3oBaTENLHOTO KOHTEHTA.

4.7. Hauaneuuk (PykoBoauTeNs) OoTAENa pa3paboTKu 00pa3oBaTeIbHOIO KOHTEHTA BH3HUPYET BCE
JIOKYMEHTEHI, CBSI3aHHEIE C IESTeIbHOCTBIO OT/IENa B pAMKaX CBOEH KOMIIETCHIMA U OTBETCTBEHHOCTH.

4.8. Hagampauk (PykoBOAUTEND) OTAENA HECET IIEPCOHATILHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!

4.8.1. HeKaueCTBEHHOE W HECBOEBPEMEHHOE HCITOJIHEHHE 3a/1a4 U (PYHKITHI, BO3JI0KEHHBIX Ha OT/IEI
HACTOSAIMM II0J0XEHMEeM, HEBEHIIOJHECHHE B IOJTHOM OOBEME U B YCTAHOBJIECHHBIE CPOKHM DPEINEHUH
OpramoB ympaBieHus MHCTHTyTa, NpHKa30B, pacmopskeHuid MuHcTuTyTa W mopydenuidt Pexropa
Wncturtyta;

4.8.2. HEHCIIOJHEHHE WM HEHaJIe)Kallee WCIOJIHCHHE CBOMX TPYAOBBIX O00d3aHHOCTEH B
COOTBETCTBHH C HacToAmuM [lonoxennem;

4.8.3. mpenocraBieHue (BBIIOJNHEHHE) HEKAYECTBEHHBIX yCIyT (paboT), OKa3bBaeMBIX
(BBIIOTHAEMEBIX) pAOOTHHKAMHE OTAEINA HITH IPUBJICYEHHBIMH JIAIIAMH;

4.8.4. HEIOCTOBEPHOCTH, HECBOEBPEMEHHYIO IIOJrOTOBKY M HENPEIACTABICHHE B OpraHbl
yupasienus MHcTHTyTa, MHQOPMAIWH, CBENEHUA ¥ TOKYMEHTOB, KACAFOIMMXCS AEATEIBHOCTH OT/IeNa;

4.8.5. COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB, 00pa3yIOIHUXCs B XO/I€ AEATEIBHOCTH OTACIA, ¥ Hepas3rJalleHue
KoHbuAeHIMATEHON HHQOPMAIMH, KOTOPOH pacIIoNaraloT COTPYIHUKH,

4.8.6. pasriaunieHue KOHOUICHIHATILHEIX CBEACHHH, KOMMEPYECKOH TalHBI, Kaxk JIMYHO, TaK U
JIONYINEHHEe CUTyally pasTiIalleHus COTPYAHMKAMH BBEPEHHOTO OT/IeNa;

4.8.7. mpuurHeHue MHCTUTYTY MaTepPHANLHOrO ymepda Kak JIUIHO, TaK U AONYIICHHE CHTyalHH
OpUUMHEHHUs yiepba COTPYIHAKAMH BBEPEHHOTO OTIETA;

4.8.8. mpaBoOHApPYIIEH:s, IONYIICHHbIC IIPY OCYIECTBIECHAH TPYAOBBIX (YHKIMH, KaK JIMYHO, TaK
U JOTYyIIeHHE CATYAIUH COBEPIICHHS TPABOHAPYINCHUH COTPYAHUKAaMH BBEPEHHOTO OTALIA;



4.8.9. IpeBLIIEHHE NPEIOCTABIEHHEIX II0JJHOMOYHH;

4.8.10. HapyIIeHHE MPABHII IOXapHOH 6E30IIaCHOCTH K TEXHUKU 0€30IIacCHOCTH KaK JIMIHO, TaK H
TONYINEHHE CUTYallHH HapyIIeH s COTPY/IHUKAaMH BBEPEHHOT'0 OT/EN;

4.8.11. Hapymenue [IpaBuil BHYTpEHHETO TPYAOBOrO pacnopsika VMHCTHTYTa KaK JIMIHO, TaK
JOIYIIEHHE CATYALUE HapyIIEeHNs COTPYIHUKaMU BBEPEHHOTO OT/IENa,

4.9. CTemeHb OTBETCTBEHHOCTH APYIWX PabOTHHUKOB OTZENa YCTAHABIMBACTCS HOJDKHOCTHBIMH
WHCTPYKIHSAMH.

4.10. Pexxum paboTEI OT/ENa ONPEAEIIAETC B COOTBETCTBHH ¢ [IpaBuiaMy BHYTPEHHETO TPYAOBOTO
PacIopsIKa, yCTaHOBICHHBIME B IHCTHTYTE.

5. BzanmooTHomenus (CayKeGHbIE CBS3H)

OTien B3aUMONEHCTBYET:

5.1. C paboTHuKaMH CTPYKTYpHEIX IOjpasjeneHui MHCTHTyTa — B HOPAIKE, YCTAHOBJICHHOM
JTOKAJIBHBEIMHA HOPMATUBHBIMH aKTaMH.

5.2. C TpeThbHMH JIMIIAMH — B TIOPSAJIKE, yCTAHOBICHHOM ACHCTBYIOIIHM 3aKOHOATENLCTBOM P®.

5.3. HemocpeACTBEHHEIH KOHTPOJb 3a [EATENBHOCTBIO OTAENa OCYIIeCTBIIeTcs JHpeKTOpoM
JlerapramenTa nQpPOBBIX 00pa30BaTeIBHBIX TeXHONOrHH Wik Pexropom MHCTHTYTA. OO6mu#t KOHTPOIIb
3a JIESTENHLHOCTBIO OCYIIECTBIIAET DPYKOBOIMINUK IepcoHan MHcTATyTa IO CBOMM HAIPaBICHUAM
JIeSITETLHOCTH.

5.4, Otxen OpraHM3yeT B3aMMOJEHCTBHE IO BOIpocaM pa3paboTKd L|(ppPOBOr0 KOHTECHTA C
BHEINHMMH IapTHepaMu VHCTATYyTa, B TOM UHCI€ CO CPEACTBAMH MAaccOBOH uHbOpMAaIHH,
KOMMEPUYECKHMH U HEKOMMEPIECKUMHU OpraHu3allusIMU.

6. PeopraHusanus B JHKBUAANHKSA 0TAea Pa3paboTKi 06pa3oBaTeILHOI0 KOHTEHTA.

6.1. Peopranusanus 1 TMKBAIAINS OTAENA OCYIIECTBILIIOTCS B COOTBETCTBHH C 3aKOHOATEIECTBOM
Poccuiickoii ®enepanuy Ha OCHOBaHUH PEIIEHHA yueHoro copera MHCTHTYTA.

6.2. Pemenne VYueHoro coseTa VIHCTHTyTa O peOpraHM3alliy WM JIMKBHAALMH OTACTA
odopmitsieTcs npukazoM Pexropa MHcTHTyTA.

7. Hopsimox n3menenns IlonoxeHus
BHecerne H3MEHER ] 1 IOTOJHeHH B HacTosmee [1010KeHre TPOU3BOUTCS PENICHHEM Y UEHOTO

cosera MHcTHTYTA M yTBep)aaeTcs Pextopom MHCTHTYTA.



